
1. การน าข้อมูลเข้าระบบ (จากการจัดซ้ือจัดจ้าง)

ข้ันตอนการท างานของการใช้ระบบฐานข้อมูลทะเบียนสินทรัพย์ (ผู้ใช้งานระบบ)

2. การตรวจสอบครุภัณฑ์ประจ าปี  (ครุภัณฑ์เก่า / ครุภัณฑ์ใหม)่

ซ่อม / จ าหน่าย (จ าหน่าย บริจาค ท าลาย)

ซ่อม / จ าหน่าย

3. การจ าหน่ายครุภัณฑ์ (ครุภัณฑ์เก่า / ครุภัณฑ์ใหม)่

3.1  หน้าจอประจ าปี

4. การเบิกจ่ายแบบพิมพ์ 

แนบไฟล์ใบเบิกสิ่งของต่าง ๆ ท่ีมีลายเซ็น

4.1  หน้าจอบันทึกใบค าขอเบิกแบบพิมพ์

4.2  รายงานใบเบิกสิ่งของต่าง ๆ

รายงานแบบฟอร์ม 2

รายงานแบบฟอร์ม 3

2.2  หน้าจอแสดงผลรายงานการตรวจสอบครุภัณฑ์ประจ าปี (ครุภัณฑ์ใหม่)

2.3  รายงาน 3.4  สรปุรายละเอยีดรายการครภุณัฑท์ีช่ ารดุของคณะกรรมการตรวจสอบพสัดุ

2.1  รายงานการตรวจสอบครภุณัฑป์ระจ าปี (ครภุณัฑเ์ก่า / ครภุณัฑใ์หม)่

1.3  รายงานทะเบยีนคมุสนิทรพัย์

1.2.1  รายงานแบบฟอรม์ขอหมายเลขครภุณัฑ์ 1.2.2  รายงานแบบฟอรม์ขอหมายเลขครภุณัฑ ์(ยอ่ย)

1.1  หน้าจอบันทึกข้อมูล ทะเบียนสินทรัพย์ / ทะเบียนส่ิงปลูกสร้าง / ทะเบียนรถยนต์และรถจักรยานยนต์

ข้อมูลมาจากรายงาน 3.4 ท่ี กค. อนุมัติแล้ว

3.2  หน้าจอแสดงผลรายงานการตรวจสอบครุภัณฑ์ประจ าปี 

แก้ไขรายการข้อมูล เพ่ือจัดท ารายงาน
แบบฟอร์ม 2 และ 3

ทะเบียนสินทรัพย์ / ทะเบียนส่ิงปลูกสร้าง / ทะเบียนรถยนต์และรถจักรยานยนต์

ครุภัณฑ์เก่า แยกส่ิงก่อสร้าง
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